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Zapytanie ofertowe 

W związku z realizacją projektu „Kierunek kształcenie dualne przyszłością powiatu tureckiego – Edycja 
II” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 
współfinansowanego z Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Priorytet: 10 Sprawiedliwa 
Transformacja Wielkopolski Wschodniej, Działanie 10.01 Rynek pracy, kształcenie i aktywne 
społeczeństwo wspierające transformację gospodarki, Turecka Izba Gospodarcza zaprasza do składnia 
ofert cenowych na realizację usługi: 

Organizacja szkolenia Operator Koparko-Ładowarki wszystkie typy kl. III wraz z organizacją 
egzaminu zewnętrznego umożliwiającego nabycie kwalifikacji przed komisją powołaną przez  
Sieć Badawczą Łukasiewicz - Warszawski Instytut Technologiczny – zwanego dalej egzaminem 

zewnętrznym oraz zapewnieniem materiałów szkoleniowych dla uczestników szkoleń 
 

I. Zamawiający 
Turecka Izba Gospodarcza z siedzibą w Turku, ul. Stefana Żeromskiego 37, 62-700 Turek,  
NIP: 6681702509, REGON: 311076100, w imieniu której działa: Prezes TIG Damian Brzóska oraz  
V-ce Prezes TIG Witold Jarecki.  

 
II. Tryb udzielania zamówienia  

Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności, zgodnie z zapisami Wytycznych  
w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania przed upływem 
terminu składania ofert wg swobodnego uznania Zamawiającego, a po upływie terminu składania ofert 
z uzasadnionych przyczyn. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, przed 
upływem terminu składania ofert. Zamawiający poinformuje o zakresie zmian. Zamawiający przedłuży 
termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne 
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione w bazie konkurencyjności: hƩps:// 
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronie internetowej Tureckiej Izby 
Gospodarczej: hƩps://Ɵg.turek.pl/project/kierunek-ksztalcenie-dualne-przyszloscia-powiatu-
tureckiego-edycja-ii/  

III. Opis przedmiotu zamówienia  

1) Kody CPV: 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego, 80531100-6 - Usługi szkolenia 
przemysłowego 

2) Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu operator koparko-
ładowarki wszystkie typy kl. III wraz z zapewnieniem materiałów szkoleniowych oraz organizacją 
egzaminu zewnętrznego dla 45 uczestników projektu „Kierunek kształcenie dualne przyszłością 
powiatu tureckiego – Edycja II”, w 3 grupach szkoleniowych po 15 osób każda. 

3) Grupę docelową projektu stanowią osoby bierne zawodowo, które uczą się/zamieszkują we 
wschodniej Wielkopolsce w rozumieniu Kodeksu Cywilnego oraz uczęszczają do szkół, które 
posiadają siedzibę na obszarze powiatu tureckiego (Zespół Szkół Technicznych im. gen. prof.  
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S. Kaliskiego w Turku oraz Zespół Szkół Rolniczych Centrum Kształcenia Praktycznego w Kaczkach 
Średnich). 

4) Zamawiający po podpisaniu umowy skieruje na kurs 45 uczestników projektu podzielonych  
na 3 grupy. Uczestnicy będą mieli ukończone 18 lat i zostaną skierowani do udziału w szkoleniach 
w okresie trwania projektu, jednak nie później niż do końca października 2026 roku.  

5) Przeprowadzenie kursów dla wszystkich osób i grup przewidzianych w projekcie oraz organizacja 
egzaminów musi się zakończyć w okresie nie dłuższym niż do dnia 30 grudnia 2026 roku. 

6) Celem kursów jest uzyskanie przez uczestników zajęć teoretycznych i praktycznych umiejętności 
niezbędnych do samodzielnej obsługi koparko – ładowarki wszystkie typy kl. III, a także uzyskanie 
pozytywnego wyniku egzaminu zewnętrznego przeprowadzonego przez komisję powołaną przez 
Sieć Badawczą Łukasiewicz - Warszawski Instytut Technologiczny.  

7) Zajęcia dla uczestników szkolenia muszą się odbywać na obszarze powiatu tureckiego, w dni  
i w godzinach dostosowanych do potrzeb i możliwości uczestników. Dopuszcza się możliwość 
prowadzenia zajęć również w soboty, pod warunkiem, że uczestnicy szkolenia wyrażą na to zgodę.  

8) W ramach należnego wynagrodzenia Wykonawcy należy uwzględnić wszystkie koszty związane ze 
zorganizowaniem i przeprowadzeniem kursu i egzaminu, w tym:  
 przeprowadzenie dla każdego z uczestników 52 godzin szkolenia teoretycznego i 82 godzin 

szkolenia praktycznego na grupę 15 uczestników; 
 do liczby godzin ogółem szkolenia wskazanej powyżej nie należy doliczać godzin 

przewidywanych na egzamin; 
 ubezpieczenie uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW); 
 zapewnienie uczestnikom niezbędnych materiałów dydaktycznych; 
 zapewnienie uczestnikom szkolenia odzieży roboczej podczas zajęć praktycznych; 
 koszt badań oraz stosownych orzeczeń lekarskich niezbędnych do realizacji kursu – o ile 

dotyczy; 
 certyfikat ukończenia kursu; 
 koszt egzaminu państwowego przeprowadzonego przez przed komisją powołaną przez Sieć 

Badawczą Łukasiewicz - Warszawski Instytut Technologiczny – zwanego dalej egzaminem 
zewnętrznym; 

 koszt wydania książeczki operatora przez Sieć Badawczą Łukasiewicz - Warszawski Instytut 
Technologiczny; 

 dostarczenie po przeprowadzonym kursie faktury wraz z załącznikami wymienionymi  
w punkcie 21 opisu przedmiotu zamówienia. 

9) Program kursu musi obejmować zajęcia praktyczne oraz teoretyczne i być zgodny z programem 
opracowanym przez Sieć Badawczą Łukasiewicz - Warszawski Instytut Technologiczny oraz 
rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001r. w sprawie bezpieczeństwa  
i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, 
budowlanych i drogowych (t.j.: Dz. U. z 2018 r., poz. 583, z późn. zm.).  

10) Do przeprowadzenia zajęć teoretycznych Wykonawca zapewni salę dydaktyczną wyposażoną  
w niezbędny sprzęt i pomoce dydaktyczne umożliwiające prawidłową realizacje kształcenia, 
zapewniające bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki. 

11) Do przeprowadzenia zajęć praktycznych Wykonawca zapewni plac, materiały oraz koparko-
ładowarkę. 

12) Zajęcia powinny być prowadzone w systemie stacjonarnym. 
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13) Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia części zajęć teoretycznych metodą online, z uwagi 
na specyfikę zajęć, gdzie uczestnicy szkolenia przyswajają wiedzę poprzez rozwiązywanie testów. 

14) Wybrana forma prowadzenia zajęć musi zapewniać odpowiednią jakość kształcenia, umożlwiającą 
zdobycie kwalifikacji.  

15) Wszystkie zajęcia muszą być prowadzone przez szkoleniowca/-ów posiadających odpowiednie 
kwalifikacje oraz wiedzę i doświadczenie (co najmniej 3 letnie) w tematyce prowadzonych zajęć. 

16) Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zmiany osób przewidzianych do realizacji zamówienia, 
jeżeli uzna, że osoby te nienależycie wykonują swoje obowiązki. W takiej sytuacji Zamawiający 
pisemnie, przedstawi powody, dla których żąda zmiany osób realizujących zamówienie i wskaże 
termin, w jakim Wykonawca zobowiązany będzie wskazać nowe osoby spełniające wymogi 
Zamawiającego. 

17) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiały szkoleniowe. Materiały te muszą być nowe, 
nieużywane, adekwatne do treści szkolenia, z obowiązującym stanem prawnym oraz dobre 
jakościowo. Materiały dydaktyczne powinny być dostosowane dla osób ze specjalnymi potrzebami 
edukacyjnymi (np. wersje elektroniczne, powiększona czcionka). W przypadku wersji papierowej – 
powinny być wydrukowane na papierze z recyklingu. 

18) Wykonawca zapewni promocję projektu poprzez oznaczenie miejsca realizacji zajęć oraz 
materiałów edukacyjnych; Informacja o współfinansowaniu powinna być umieszczona  
w widocznym miejscu i czytelna dla wszystkich osób uczestniczących w zajęciach. 

19) Wykonawca zobowiązany jest wyznaczyć osobę/osoby do koordynowania działań związanych  
z realizacją zamówienia, w tym do sprawowania nadzoru wewnętrznego nad realizacją szkolenia 
oraz do bezpośredniego kontaktowania się z Zamawiającym. 

20) Wykonawca podczas realizacji zadania zobowiązany będzie do: 
 prowadzenia nadzoru wewnętrznego służącego prawidłowej realizacji szkolenia, 
 sprawdzanie efektów szkolenia na poszczególnych etapach szkolenia wybranymi przez siebie 

metodami, 
 każdorazowego przekazywania Zamawiającemu harmonogramu zajęć co najmniej 3 dni 

robocze przed planowanym rozpoczęciem szkolenia oraz do jego niezwłocznej aktualizacji  
w przypadku jakichkolwiek zmian, 

 w przypadku odwołania lub przesunięcia zaplanowanych zajęć wcześniejszego poinformowania 
Zamawiającego z co najmniej 24-godzinnym wyprzedzeniem wraz z podaniem uzasadnienia 
oraz nowego terminu realizacji zajęć 

 prowadzenia listy obecności uczestników kursu, 
 dokumentowania realizacji szkolenia w formie dokumentacji fotograficznej, przedstawiającej 

przebieg zajęć teoretycznych i praktycznych. Zdjęcia muszą być podpisane datą i nazwą grupy  
i przekazywane Zamawiającemu wraz dokumentacją szkoleniową dotyczącą każdej grupy, 

 każdorazowego niezwłocznego informowania zamawiającego o przypadkach 
nieusprawiedliwionej nieobecności na zajęciach szkoleniowych uczestników lub o ich 
zwolnieniach lekarskich oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego 
trwania, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tych osób, 

 wystawienia rachunku lub faktury po zakończeniu kursów dla każdej z zaplanowanych  
w projekcie grup oraz jej dostarczenie wraz z załącznikami. 

21) Wynagrodzenie zostanie przekazane Wykonawcy przelewem na konto na podstawie 
wystawionego rachunku lub faktury w terminie określonym w umowie. Wykonawca zobowiązany 
jest dołączyć do każdego rachunku lub faktury następujące dokumenty: 



 

Strona 4 z 14 
 

 oryginalne listy obecności z podpisami uczestników kursu, 
 harmonogram realizacji zajęć, 
 kserokopie zaświadczeń o ukończeniu kursu, 
 wykaz wydanych materiałów dydaktycznych, jakie na własność otrzyma uczestnik szkolenia 

wraz z podpisami uczestników potwierdzającymi ich odbiór, 
 kserokopie dokumentów poświadczających przystąpienie do egzaminu państwowego, 
 kserokopie książeczki operatora koparko-ładowarki, 
 dokumentacje zdjęciową ze szkoleń.  

22) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli bieżącej w zakresie: 
 przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia, 
 prowadzenia dokumentacji kursu, 
 uczestnictwa osób szkolonych w zajęciach, 
 w przypadku stwierdzenia uchybień Wykonawca zobowiązany jest do ich niezwłocznego 

usunięcia. 
 

IV. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy do wykluczenia  
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

a) posiadają zdolności prawne, techniczne i zawodowe - Wykonawca potwierdza spełnienie 
powyższego warunku składając oświadczenie zawarte w załączniku nr 1 – Formularz ofertowy do 
niniejszego zapytania, w którym potwierdza: 
 posiadanie lub dysponowanie kadrą dydaktyczną do prowadzenia kursów o tematyce zgodnej 

z zamówieniem, tj.  
 co najmniej 1 osobą – wykładowcą zajęć teoretycznych posiadającym:  

 co najmniej średnie wykształcenie techniczne kierunkowe w zakresie budowy  
i eksploatacji maszyn roboczych lub ukończone kursy o niniejszej tematyce; 

 przygotowanie pedagogiczne – minimum kurs pedagogiczny dla instruktorów 
praktycznej nauki zawodu; 

 co najmniej 1 osobą - instruktorem zajęć praktycznych posiadającym:  
 co najmniej wykształcenie zawodowe lub branżowe, 
 co najmniej przygotowanie pedagogiczne dla instruktorów praktycznej nauki zawodu, 
 uprawnienia operatora maszyn lub urządzeń technicznych w zakresie prowadzonego 

szkolenia; 
 każda osoba wskazana do przeprowadzenia szkolenia musi dodatkowo posiadać trzyletnie 

doświadczenie zawodowe w przeprowadzeniu szkoleń w tematyce wskazanej w zapytaniu, 
w tym co najmniej 3 szkolenia dla grupy liczącej co najmniej 12-15 osób, w ciągu ostatnich  
2 lat – wykaz doświadczenia szkoleniowców stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 
ofertowego;  

 posiadanie lub dysponowanie zapleczem technicznym niezbędnym do realizacji zajęć 
teoretycznych i praktycznych znajdujących się na obszarze powiatu tureckiego, tj.:  
 co najmniej jedną salą szkoleniową przystosowaną do prowadzenia zajęć dla co najmniej 

15 osobowej grupy spełniającą wymagania §25 rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 
20.09.2001r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn  
i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych oraz zgodnie 
z „Regulaminem dotyczącym zasad nabywania uprawnień do eksploatacji maszyn  
i urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych” Sieci Badawczej 
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Łukasiewicz - Warszawskiego Instytutu Technologicznego obozującym od dnia 
17.04.2023r., 

 placem manewrowym (poligonem) do realizacji zajęć praktycznych spełniającym 
wymagania § 25 w/w rozporządzenia oraz w/w regulaminu,  

 parkiem maszynowym, tj. co najmniej 1 sztuką koparko – ładowarką spełniającą 
wymagania § 25 w/w rozporządzenia oraz w/w regulaminu,  

 zapleczem socjalnym zgodnie z w/w regulaminem; 
b) posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych minimum od 24 miesięcy 

nieprzerwanie, 
c) posiadanie aktualnej polisy OC z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej z sumą 

gwarancyjną na jeden i wszystkie wypadki min. 30 000 PLN, obowiązującej w dniu złożenia 
oferty oraz przez cały okres realizacji zlecenia, 

d) spełnianie wymagań określonych w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 20 września 
2001 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń 
technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. Nr 118, poz. 1263 z p zm.). 

e) posiadanie/dysponowanie potwierdzeniem wydanym przez Sieć Badawczą Łukasiewicz – 
Warszawski Instytut Technologiczny z siedzibą w Warszawie, uprawniającym do prowadzenia 
szkolenia, wskazującym miejsca realizacji zajęć teoretycznych i praktycznych szkolenia, 
znajdujące się na obszarze powiatu tureckiego. 

W trakcie realizacji zamówienia, w uzasadnionych przypadkach, możliwe będzie zastąpienie osoby 
wskazanej w ofercie Wykonawcy inną, posiadającą nie niższe kwalifikacje, wykształcenie  
i doświadczenie zawodowe niż wymagane w niniejszym postępowaniu. Zmiany wymagają pisemnej 
zgody Zamawiającego i nie wymagają aneksu do umowy. 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia, aby każda z osób wyznaczonych do realizacji 
zamówienia spełniała warunki dot. wykształcenia i doświadczenia. Zamawiający ma prawo do 
każdorazowej weryfikacji osób wyznaczonych do realizacji zamówienia pod kątem spełniania 
wymagań, o których mowa poniżej oraz wyrażenia sprzeciwu, co do możliwości prowadzenia przez 
nie kursu (w przypadku, gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości co do spełniania przez te osoby 
wymagań, o których mowa poniżej). W przypadku wyrażenia sprzeciwu, Wykonawca zobowiązany 
jest do niezwłocznego wyznaczenia nowych (innych) osób spełniających wymagane kryteria. 

2) Brak powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym: Wykonawca potwierdza brak 
powiązań osobowych lub kapitałowych w oświadczeniu zawartym w Załączniku nr 1 – Formularz 
ofertowy, podpisanym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

 

3) Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.), wykluczy Wykonawcę: 
 wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

 którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 
1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będącą takim beneficjentem rzeczywistym 
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od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

 którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3. 

4) Ocena spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą 
„spełnia” – „nie spełnia” - w oparciu o oświadczenia złożone przez Wykonawcę. 

5) Niespełnienie chociażby jednego z ww. warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty 
Wykonawcy. 

6) Wynagrodzenie współfinansowane będzie ze środków Funduszy Europejskich dla Wielkopolski 
2021-2027, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Priorytet: 10 Sprawiedliwa 
Transformacja Wielkopolski Wschodniej, na podstawie umowy nr FEWP.10.01-IZ.00-0012/23-00. 

7) Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami zrównoważonego rozwoju, równości szans kobiet  
i mężczyzn, równość szans i niedyskryminacji, w tym dostępność dla osób z niepełnosprawnościami.  

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty   
1. Zamawiający wymaga złożenia oferty w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym, 

kwalifikowanym lub elektronicznym podpisem osobistym) według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 1 do zapytania ofertowego wraz z wymaganymi załącznikami. Załącznik nr 1 zawiera w sobie 
niezbędne w postępowaniu oświadczenia. Wszystkie dokumenty muszą być złożone w formacie 
PDF. Każdy plik powinien mieć maksymalny rozmiar do 10 MB, a w przypadku większych 
dokumentów należy je podzielić na mniejsze części, nazwać i odpowiednio ponumerować.  

2. W przypadku połączenia formularza ofertowego oraz wszystkich wymaganych załączników w jeden 
plik, Zamawiający nie wymaga odrębnego podpisywania każdego z dokumentów. Wystarczające 
jest złożenie jednego podpisu elektronicznego pod całym plikiem. W przypadku złożenia 
załączników oddzielnie, każdy z nich musi być podpisany elektronicznie. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na wzorze formularza załączonego do zapytania 
ofertowego. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych. 
5. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności: 

hƩps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
6. Ofertę należy złożyć w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym, opublikowanym w Bazie 

Konkurencyjności. Decyduje data wpływu oferty. 
7. Pytania dotyczące treści zapytania ofertowego należy kierować wyłącznie za pośrednictwem 

plaƞormy Baza Konkurencyjności, nie później niż na 3 dni robocze przed upływem terminu 
składania ofert. Odpowiedzi będą publikowane na tej samej plaƞormie. 

8. Cena w ofercie musi być wyrażona w polskich złotych (PLN) i ma być wyrażona cyfrowo  
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku). 

9. Cenę ofertową należy przedstawić jako cenę neƩo i bruƩo. 
10. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
11. Określona w ofercie stawka za usługi obejmuje wszystkie elementy. 
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12. Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym lub innym dokumencie 
właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osobę 
uprawnioną. 

13. Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona. 
14. Wadium należy wpłacić w formie pieniężnej na wskazane konto bankowe Zamawiającego lub  

w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej. Potwierdzenie wpłaty wadium należy dołączyć do 
oferty. 

15. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 
a) Formularz oferty (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) zawierający oświadczenia  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku powiązań; 
b) jeśli dotyczy, należy złożyć dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę 

do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych 
oraz umowę konsorcjum – w przypadku Wykonawców składających ofertę w konsorcjum, 
określającą podział obowiązków między partnerami oraz wskazującą lidera konsorcjum; 

c) Zał. nr 3 – Klauzula RODO; 
d) Zał. nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy;  
e) kserokopia aktualnej polisy OC z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej z sumą 

gwarancyjną na jeden i wszystkie wypadki min. 30 000 PLN obowiązującą w dniu złożenia 
oferty; 

f) potwierdzenie wydane przez Sieć Badawczą Łukasiewicz – Warszawski Instytut Technologiczny 
z siedzibą w Warszawie uprawniające do prowadzenia szkolenia, wskazujące miejsce realizacji 
zajęć teoretycznych i praktycznych szkolenia na obszarze powiatu tureckiego;  

g) potwierdzenie dokonania wpłaty wadium;  
h) opisy programów: 

 modułu dotyczącego ekologii w budownictwie, efektywnego korzystania z maszyn oraz 
ograniczania zużycia paliwa oraz  

 modułu dotyczącego organizacji spotkań z pracodawcą branżowym, którego celem będzie 
wsparcie uczestników szkolenia na rynku pracy. 

Załączniki składane w przypadku oferentów, którzy zadeklarują w treści oferty rozbudowanie 
programu szkolenia o niniejsze moduły. 

16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

17. Ewentualne poprawki powinny być dokonane w sposób czytelny. 
18. Wszelkie dane osobowe przetwarzane w związku z postępowaniem muszą być chronione zgodnie 

z przepisami RODO. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania klauzuli RODO (Załącznik nr 3). 
 

VI. Kryteria oceny ofert  
 

1) Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

K1 - Cena – 60%. 

Cena powinna być podana w kwocie neƩo i bruƩo. Cenę neƩo i bruƩo za wykonanie zamówienia należy 
podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować 
całkowity koszt realizacji zamówienia. 
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Przyznawane punkty w ramach niniejszego kryterium będą liczone według następującej metodologii: 
K1 = (Cmin : C) x 60 
K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium ceny 
Cmin – cena najniższa spośród ważnych ofert 
C – cena badanej oferty 

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. 

K2 – termin płatności faktury - 20 %  

Przyznawane punkty będą liczone według następującej metodologii – termin płatności faktury: 
Termin płatności faktury: 
a) 46 dni i więcej – 20 pkt. 
b) 31-45 dni – 15 pkt. 
c) 15-30 dni – 10 pkt. 
c) 14 dni – 0 pkt. 

Zamawiający informuje, że najkrótszy dopuszczalny termin odroczenia płatności faktury to 14 dni. 
W  sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje wykonanie 
zamówienia w najkrótszym dopuszczalnym terminie – 14 dni. W ramach kryterium „termin płatności 
faktury” przyznane zostaną punkty w skali od 0 do 20, na podstawie danych zawartych w Załączniku nr 
1 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

K3 - Kryterium społeczne – „Organizacja spotkań z pracodawcą branżowym” – waga 10% 

Niniejszy moduł ma za zadanie wesprzeć uczestników w wejściu na rynek pracy. Warunki uzyskania 
punktów w ramach niniejszego kryterium są następujące: 

 Organizacja co najmniej 1 wydarzenia (na grupę szkoleniową) z udziałem co najmniej jednego 
pracodawcy z branży budowlanej/maszynowej, 

 czas trwania ≥ 45 minut, 
 elementy: prezentacja stanowisk pracy i ścieżek rozwoju, oczekiwań pracodawców, przekazanie 

materiałów (np. checklisty do rozmowy rekrutacyjnej). 

Przyznawane punkty będą liczone według następującej metodologii: 
a. 10 pkt – moduł spełnia minimum i obejmuje organizację  co najmniej 1 wydarzenia (na grupę 

szkoleniową) z udziałem 2 pracodawców z branży budowlanej/maszynowej, w wymiarze ≥ 45 minut 
b. 5 pkt – moduł spełnia minimum i obejmuje organizację  co najmniej 1 wydarzenia (na grupę 

szkoleniową) z udziałem 1 pracodawcy z branży budowlanej/maszynowej, w wymiarze ≥ 45 minut 
c. 0 pkt – brak modułu lub niespełnienie minimum. 

Wymagane dowody/załączniki: 
- opis programu modułu zawierający agendę, czas trwania, formę, wstępną listę zaproszonych 
pracodawców (nazwa/branża) lub list intencyjny/oświadczenie o współpracy. 

K4 - Kryterium środowiskowe – „Ekologia w budownictwie, efektywne korzystanie z maszyn  
i ograniczanie zużycia paliwa” 

Niniejszy moduł ma za zadanie kształtować postawy pro-środowiskowe i nawyki efektywnej 
eksploatacji maszyn u uczniów szkół średnich. Aby uzyskać punkty w ramach niniejszego kryterium 
konieczna jest organizacja co najmniej 1 wydarzenia (na grupę szkoleniową) w wymiarze minimum  
1 godziny lekcyjnej (45 minut) obejmujące treści jak np.: podstawy emisji i norm (np. Stage V) oraz 
dobre praktyki serwisowe wpływające na emisje/zużycie, techniki eco-drivingu dla maszyn roboczych 
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(redukcja jałowego biegu, dobór trybów pracy, plan toru jazdy/operacji), praktyczne obliczenie zużycia 
paliwa i sposobów jego ograniczenia. 

Przyznawane punkty będą liczone według następującej metodologii: 
a. 10 pkt – oferta zawiera moduł i spełnia warunki minimum określone powyżej 
b. 0 pkt - brak modułu lub niespełnienie minimum.  

Wymagane dowody/załączniki: 
 program modułu (agenda, treści, metoda: wykład/ćwiczenie), 

Łączna liczba punktów możliwa do uzyskania 100,00 pkt (100%) 

Ostateczna ilość punktów (K) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

K_ogółem = K1_CENA + K2_TERMIN + K3_SPOŁ + K4_EKO 

gdzie: 
 K_CENA – punkty za cenę (max 60 pkt), 
 K_TERMIN – punkty za termin płatności (max 20 pkt), 
 K_SPOŁ – punkty za kryterium społeczne (max 10 pkt), 
 K_EKO – punkty za kryterium środowiskowe (max 10 pkt). 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (K). 

2) Wybrana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
3) Cena ofertowa podana przez Wykonawcę obowiązuje przez cały okres ważności umowy i nie 

podlega waloryzacji oraz musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w  zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

4) Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyskają taką samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych 
Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty 
dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe 
warunki nie mogą ulec zmianie. Zamawiający dokonuje następnie wyboru tej oferty, która 
przedstawia niższą cenę. 

5) Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku, w którym 
Wykonawca – którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza – odmówi podpisania umowy 
lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn. 

6) Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na 
stronie internetowej hƩps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronie 
internetowej Tureckiej Izby Gospodarczej  
 

VII. Termin składania ofert  
1) Oferty należy składać do 21.11.2025 r. do godziny 14.00. za pośrednictwem serwisu Baza 

Konkurencyjności.  
2) Za datę i godzinę wpływu oferty uznaje się czas systemowy serwisu Baza Konkurencyjności.  
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną automatycznie odrzucone. 

 

VIII. Ocena ofert 
1) Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej zgodności z treścią 

zapytania ofertowego. 
2) Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
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a) została złożona przez osobę nieuprawnioną; 
b) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa; 
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
d) Wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego oczywistej omyłki pisarskiej 

i/lub rachunkowej w treści oferty lub braku udokumentowania przyczyn odmowy w terminie  
2 dni roboczych. 

e) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa. 
 

3) Z tytułu odrzucenia oferty oraz wyników postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 

4) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty bądź uzupełnień braków formalnych, wyznaczając Wykonawcy odpowiedni 
termin. W przypadku nieuzupełnienia oferty lub niezłożenia pełnych wyjaśnień, Zamawiający 
uprawniony będzie do odrzucenia oferty. W ramach składanych wyjaśnień lub uzupełnienia braków 
formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty lub dokonywanie zmiany w jej treści.  

5) Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub 
rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. W terminie 2 dni roboczych od 
zawiadomienia, Wykonawca może nie zgodzić się na dokonanie poprawek. Oferta jego w takim 
przypadku podlega odrzuceniu. 
 

IX. Termin związania ofertą  

Złożona oferta musi zawierać 30-dniowy termin związania ofertą. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający 
może zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą na 
kolejny okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

X. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami 
1) Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: 

 Monika Kozłowska – 63 289 18 89, e-mail: m.kozlowska@Ɵg.turek.pl 

Wszelkie zapytania, prośby o wyjaśnienia treści zapytania ofertowego należy składać za pośrednictwem 
bazy konkurencyjności. Zamawiający nie udziela żadnych ustnych informacji ani wyjaśnień. 

2) Zamawiający będzie udzielał odpowiedzi na zapytania, które wpłyną najpóźniej na 3 dni robocze 
przed upływem terminu składania ofert. Odpowiedzi będą publikowane w Bazie Konkurencyjności 
niezwłocznie, ale nie później niż na 1 dzień roboczy przed terminem składania ofert. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert o czas niezbędny do 
wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu składania ofert Zamawiający 
zamieści informację w Bazie Konkurencyjności. 
 

XI. Informacje uzupełniające  
a) Oferta ze strony Oferenta musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być 

złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania. 
b) Oferty niekompletne, złożone po terminie, będą podlegać odrzuceniu. 
c) Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 
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d) W przypadku, gdy wybrany Oferent odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 
podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał 
kolejną najwyższą liczbę punktów. 

e) Zamawiający informuje, że z tytułu realizacji zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający ponosi 
pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony 
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu oraz 
odpowiednich reguł i wytycznych, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych 
wytycznych i interpretacji związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe Oferent przyjmuje 
do wiadomości, iż Zamawiający określił sposób zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez 
Wykonawcę w ww. sposób. Zamawiający informuje, iż każdy Oferent ubiegający się o realizację 
zamówienia zobowiązany jest przed upływem terminu składania ofert do wniesienia w pieniądzu 
wadium w wysokości 2 000 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100) na wskazany przez 
Zamawiającego rachunek bankowy. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli przed 
upływem wymaganego terminu składania ofert znajdzie się na rachunku bankowym 
Zamawiającego. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Oferentom niezwłocznie po wyborze 
oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Oferenta, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza. W tym przypadku wadium stanowi zabezpieczenie 
prawidłowej realizacji umowy i zostanie zwrócone po prawidłowej realizacji umowy. Zamawiający 
zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Oferenta, który wycofał ofertę przed upływem terminu 
składania ofert w przypadku łącznego zaistnienia następujących przesłanek: wycofanie oferty przed 
upływem terminu składania ofert oraz złożenia wniosku o zwrot wadium. 
 

 Wadium w formie pieniężnej należy wnieść na poniższy rachunek bankowy Zamawiającego: 
93 1090 1229 0000 0000 2203 7782.   

 Kwota wadium: 2 000 zł 
 Tytuł do przelewu wadium: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Operator koparko 

ładowarki - klasy III wraz z organizacją egzaminu zewnętrznego. 

Brak wniesienia wadium w wymaganym terminie lub w wymaganej formie skutkuje odrzuceniem 
oferty. 

f) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania. Negocjacje ceny będą prowadzone  
z Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą, wyłącznie w zakresie określonym w warunkach 
zamówienia. Negocjacje muszą być udokumentowane protokołem i nie mogą naruszać zasad 
uczciwej konkurencji. 

g) W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów decyduje 
niższa cena, a jeśli również cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiający może 
przeprowadzić z nimi negocjacje. 

h) W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę zarezerwowaną przez 
Zamawiającego na realizację zamówienia, Zamawiający może podjąć negocjacje z Oferentem, który 
złożył taką najkorzystniejszą ofertę, w zakresie ceny lub może odstąpić od podpisania umowy  
i powtórzyć postępowanie w trybie zasady konkurencyjności. 

i) W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość 
podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą. 
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j) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wartości zamówienia w trakcie realizacji, w wysokości 
nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w umowie. Zmiana ta może obejmować 
zarówno zwiększenie, jak i zmniejszenie zakresu zamówienia, w szczególności w przypadku: 
 zmiany liczby uczestników projektu, 
 zmiany zakresu lub specyfikacji usług wynikającej z potrzeb projektu, 
 zmiany budżetu projektu lub dostępnych środków finansowych, 
 wystąpienia innych okoliczności, których Zamawiający nie mógł przewidzieć na etapie 

zawierania umowy. 

Zmniejszenie wartości zamówienia nie może powodować zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy za 
usługi już zrealizowane i należycie wykonane przed wprowadzeniem zmiany. Wszelkie zmiany wartości 
zamówienia będą dokonywane za zgodą obu stron i zostaną uregulowane w drodze aneksu do umowy. 

k) W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie  
w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian  
w drodze aneksu do umowy. 

Zakres zmian może dotyczyć m.in.: okresu i programu realizacji umowy, ostatecznej ilości godzin do 
zrealizowania, ostatecznej ilości Uczestników Projektu, zwiększenia wartości zamówienia (w wysokości 
nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w umowie). 

l) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 
każdym etapie, w tym zarówno przed, w trakcie jak i po upływie terminu składania ofert,  
w szczególności w następujących przypadkach: 
 nie złożono żadnej oferty, 
 wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 
 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę przeznaczoną w budżecie projektu, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę lub podjąć negocjacje z Wykonawcami, 
 wystąpiła istotna zmiana okoliczności, której Zamawiający nie mógł przewidzieć przed 

terminem składania ofert, 
 Zamawiający uzna, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione z przyczyn 

organizacyjnych, finansowych lub innych, niezależnych od Zamawiającego. 

W przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, Zamawiający zapewnia, 
że dane przekazane przez Wykonawców będą chronione zgodnie z RODO. Informacja o unieważnieniu 
postępowania zostanie niezwłocznie zamieszczona w Bazie Konkurencyjności oraz przekazana 
bezpośrednio do Wykonawców, którzy złożyli oferty. Decyzja o unieważnieniu postępowania jest 
ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 

m) Wszelka komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie Zapytania 
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcami oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności 
(hƩps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).  

n) Zamawiający zastrzega, że może się zwrócić do Wykonawców z prośbą o wyjaśnienie treści 
składanych dokumentów. 

o) Zamawiający dopuszcza możliwość zwracania się przez Wykonawców do Zamawiającego  
o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie  
(z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności). 

p) Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od 
ostatecznego terminu składania ofert. 
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q) Posiadanie aktualnej polisy OC z tytułu prowadzenie działalności gospodarczej z sumą gwarancyjną 
na jeden i wszystkie wypadki min. 30 000 PLN muszą obowiązywać w dniu złożenia oferty oraz przez 
cały okres realizacji zlecenia. W przypadku posiadania polisy, której ważność kończyć się będzie  
w okresie realizacji zlecenia, Zmawiający wymagać będzie od Wykonawcy dostarczenia 
potwierdzenia zakupienia/odnowienia polisy.  

r) Pozostałe kwesƟe regulowane są przez Kodeks Cywilny.  
s) Dane osobowe przetwarzane w ramach niniejszego postępowania będą przechowywane przez 

Zamawiającego przez okres wymagany przepisami prawa, w szczególności przepisami dotyczącymi 
realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE. 

t) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zgodność dostarczonych dokumentów  
z wymaganiami Zapytania Ofertowego oraz za ich rzetelność. 

u) Oferta musi być kompletna w chwili złożenia. Uzupełnienia mogą dotyczyć wyłącznie oczywistych 
omyłek lub dokumentów wskazanych w wezwaniu przez Zamawiającego. 
 

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego 
Zapytania. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
dalej: RODO: 
1) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu.  
Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek 
informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w związku z powyższym Wykonawca jest 
zobowiązany do złożenia oświadczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego. 

2) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą,  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia Wykonawca będący: 
a) Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia, 
b) Podwykonawcą / podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, 
c) Podwykonawcą / podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową 

działalność gospodarczą, 
d) Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą fizyczną, 
e) Członkiem organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, będący osobą fizyczną 

lub Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób fizycznych, od których dane bezpośrednio 
pozyskał (dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia) 
zobowiązani są do złożenia klauzuli informacyjnej według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 
do Zapytania ofertowego. UWAGA: (Klauzulę informacyjną wg wzoru z Załącznika nr 3 do 
Zapytania ofertowego podpisuje każda osoba, która została wskazana w ofercie do wykonania 
przedmiotu zamówienia, a jej dane osobowe zostały wskazane i przetwarzane w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia). 
 

XIII. Załączniki  
- Zał. nr 1 – Formularz oferty 
- Zał. nr 2 – Wzór umowy 
- Zał. nr 3 – Klauzula RODO 
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- Zał. nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy 
- Zał. nr 5 – Wykaz osób realizujących usługę  


