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REGULAMIN WYNAJMU SAL KONFERENCYJNO-SZKOLENIOWYCH
W CENTRUM BIZNESU | INNOWACII TURECKIEJ IZBY GOSPODARCZE)

I. Informacja ogdlne

1. Regulamin okresla zasady wynajmu sal w Centrum Biznesu i Innowacji Tureckiej Izby Gospodarczej
w Turku, przy ul. Zeromskiego 37, 62-700 Turek, zwanej dalej Wynajmujgcym, na organizowane
konferencje, spotkania, seminaria i szkolenia a kazdym podmiotem zewnetrznym, zwanym dalej
Najemca.

2. Regulamin obowigzuje zaréwno Wynajmujacego, jak i Najemce do catkowitego jego
przestrzegania.

3. Sale konferencyjno-szkoleniowe wynajmowane sg w systemie ,1h”, ,2-4 h” oraz ,powyzej 4h”.

Il. Dostepne zasoby

1. Przedmiotem wynajmu sg sale konferencyjno-szkoleniowe (siedziba gtéwna Wynajmujgcego) wraz
z znajdujgcym sie w nim wyposazeniem:
I.Sala duza do 50 oséb
Klimatyzacja
Projektor multimedialny
Ekran projekcyjny
Notebook z dostepem do Internetu
Zestaw nagtosnienia (wzmacniacz, 2 mikrofony, gtosniki, petla indukcyjna dla osdb
niedostyszacych)
Router wi-fi (internet bezprzewodowy)
Flipchart
Tablica sucho scieralna mobilna
Odtwarzacz CD
Wizualizer
Modwnica
Il. Sale mate do 15 oséb ( do dyspozycji 2 sale mate)
Klimatyzacja
Projektor multimedialny
Ekran projekcyjny
Notebook z dostepem do Internetu
Router wi-fi (internet bezprzewodowy)
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Tablica sucho $cieralna mobilna

Zestaw nagtosnienia (mikser, wzmacniacz, 2 mikrofony, gtosniki)
Wizualizer

Flipchart

Ill. Sala biznesowa do 10 oséb

Klimatyzacja

Zestaw do prowadzenia wideokonferencji
Projektor multimedialny

Flipchart

Notebook z dostepem do Internetu
Wizualizer
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Powyzsze sale dostepne sg przez 5 dni w tygodniu (poniedziatek — pigtek) w godzinach 7:30 — 16.00.
Wynajem sal ponad podany przedziat godzinowy nalezy uzgadniac¢ indywidualnie.

lll. Zasady rezerwacji

1. Wstepnej rezerwacji nalezy dokona¢ osobiscie, telefonicznie pod numerem 63 289 18 89 lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: biuro@tig.turek.pl;

2. Zgtoszenie rezerwacji powinno zawieraé¢ m.in. przewidywang liczbe uczestnikow wydarzenia, date
i planowany przedziat godzinowy, informacje nt. korzystania z cateringu, inne wazne z punktu
widzenia organizacji wydarzenia informacje;

3. Wstepng rezerwacje nalezy odwota¢ lub potwierdzi¢ na 3 dni robocze przed planowanym
terminem wynajmu sali (2 dni, jezeli nie byt zamawiany catering). Odwotanie wstepnej rezerwacji,
jezeli odbywa sie z zachowaniem powyzszych termindéw, nastepuje bezkosztowo. W przypadku
rezygnacji w terminie krotszym lub braku rezygnacji i niewykorzystania rezerwacji, Wynajmujacy
ma prawo obcigzy¢ Najemce 50% kosztéw wynajmu sali oraz w przypadku zamawianego cateringu
100% kosztow cateringu.

4. Ostatecznej rezerwacji nalezy dokonaé, przy wykorzystaniu formularza stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu, osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej podajgc m.in.:
a) nazwe sali oraz rodzaj niezbednego wyposazenia,

b) termin wydarzenia,

c) liczbe uczestnikdw,

d) dane firmy potrzebne do wystawienia faktury,

e) inne uzgodnienia, np. przerwy kawowe, obiadowe, menu,

f) oswiadczenie Najemcy o zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem i akceptacji jego
postanowien.

5. Wynajmujacy zobowigzany jest niezwtocznie do udzielenia odpowiedzi drogg mailowg, w tresci
potwierdzajgc termin rezerwacji lub odmawiajac rezerwacji.

6. W przypadku wiekszego zainteresowania rezerwacjg sali, na ktérg dokonano juz wstepnej
rezerwacji, Wynajmujacy dokonuje telefonicznego, a nastepnie mailowego zapytania
zainteresowanego, ktory dokonat rezerwacji wstepnej o potwierdzenie jej aktualnosci.

7. W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Najemce takiego potwierdzenia, rezerwacja
wstepna jest anulowana bezkosztowo, a wynajmujacy dokonuje rezerwacji na drugiego
zainteresowanego.

IV. Umowa najmu

Umowa wynajmu sal zawarta zostaje w zwyktej formie, jak i za pomoca srodkéw komunikacji na
odlegto$é, poprzez ztozenie podpisdw przez strony pod wypetnionym Formularzem zgtoszenia
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

V. Optaty

1. Optata jest naliczana zgodnie z zamdwieniem Najemcy. Potwierdzenie ostatecznej rezerwacji
nastepuje z okresleniem catkowitej kwoty naleznej za wynajem.

2. Wynajmujacy ma prawo wymagaé¢ od Najemcy zaliczki w wysokosci 50% wartosci catkowitej
realizowanej przez Wynajmujgcego ustugi. W tym celu Wynajmujacy wystawi Najemcy fakture
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VAT. W przypadku braku uregulowania kwoty zaliczki, Wynajmujacy zastrzega sobie prawo
nieudostepnienia sali na potrzeby Najemcy.

3. W przypadku przedtuzenia wynajecia sali, Wynajmujacy nalicza optate za kazdg dodatkowa
godzine zgodnie z cennikiem lub zgodnie z istniejgcymi ustaleniami miedzy stronami.

4. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu sali,
w przypadku naktadajgcych sie innych rezerwacji w tym samym czasie.

5. Po zakonczeniu wynajmu Wynajmujgcy wystawi Najemcy fakture VAT na pozostatg kwote
z terminem ptatnosci 14 dni na wskazany rachunek bankowy.

6. Zadokonanie wpfaty uwaza sie dzien zaksiegowania wptywu naleznej kwoty na rachunek bankowy
TIG w Turku. W przypadku nie uiszczenia optat Wynajmujgcemu przystuguje prawo naliczania
odsetek za zwtoke za kazdy dzien zwtoki.

7. Najemca moze otrzymac rabat w kwocie i na zasadach odrebnie ustalonych.

VI. Ustugi dodatkowe

1. Wynajmujgcy moze zapewni¢ obstuge cateringowg, jezeli Najemca wyrazi wczesniejszg wole
skorzystania z takiej ustugi.

2. Ustuga cateringowa s$wiadczona jest przez profesjonalng firme zajmujacg sie ustugami
restauracyjnymi.

3. Wycena ustugi cateringowej dokonywana jest na podstawie zamdwienia oraz w uzgodnieniu
z firma o ktérej mowa w pkt VI.2.

4. Potwierdzenie ustugi cateringowej musi zostac¢ zgtoszone, na co najmniej 2 dni przed planowanym
terminem wynajmu. Ewentualne zmiany ilosciowe mozna zgtaszaé na 1 dzien przed terminem
wyhajmu.

5. Wynajmujgcy zapewnia peten pakiet narzedzi do przeprowadzenia szkolenia (laptop, projektor
multimedialny, flipchart, mazaki) w zaleznosci od zgtoszonych wczesniej potrzeb i mozliwosci
organizacyjnych TIG.

VII. Przetwarzanie danych osobowych

1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, wymagana art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO):

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z korzystaniem z ustug najmu sal
konferencyjno-szkoleniowych w obiektach nalezgcych do Centrum Biznesu i Innowacji Tureckiej
Izby Gospodarczej w Turku jest Turecka Izba Gospodarcza (dalej TIG ).

3. TIG powotata koordynatora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem e-mail:
e.kowalska@tig.turek.pl.

4. Dane osobowe przetwarzane sg przez TIG w celu:

1) podjecia czynnosci przed zawarciem umowy najmu sal konferencyjno-szkoleniowych np.
rezerwacja oraz w celu zawarcia i nalezytego wykonania umowy najmu,

2) wykonania obowigzkéw rachunkowo-podatkowych (np. wystawianie dokumentdow sprzedazy,
sprawozdawczo$¢ do organdw skarbowych),

3) dochodzenia ewentualnych roszczen.

4) TIG przetwarza dane osobowe oséb ubiegajgcych sie o zawarcie umowy najmu (nastepnie
najemcow). Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, co oznacza, ze TIG
ma prawo przetwarzac te dane, poniewaz jest to niezbedne do podjecia dziatan na zadanie
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osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy (np. rezerwacja), a nastepnie jest to
niezbedne do wykonania tej umowy.

5) TIG przetwarza takze dane osobowe o0sOb reprezentujgcych podmioty ubiegajgce sie
0 zawarcie umowy najmu (nastepnie najemcéw) oraz dane osdb wskazanych przez najemcow
do kontaktu lub do innych czynnosci w zwigzku z realizacja umowy najmu. Podstawa
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, ze TIG ma prawo przetwarzaé
te dane, poniewaz sg one niezbedne TIG do zapewnienia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z zawartej umowy najmu (prawnie uzasadniony interes TIG ).

6) TIG przetwarza dane osobowe w celu wykonania obowigzkéw rachunkowo podatkowych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze TIG ma prawo przetwarzac te dane,
poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzkdédw natozonych na TIG przepisami prawa
(ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci).

7) TIG ma takze prawo przetwarzaé dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu
dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowg najmu
(prawnie uzasadniony interes TIG).

8) Dane osobowe bedg przekazywane osobom upowaznionym przez TIG (pracownikom
i wspotpracownikom TIG, ktérzy muszg mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje
obowigzki). Dane bedg przekazywane takze podmiotom uprawnionym do dostepu do danych
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane mogg byé w razie potrzeby
przetwarzane réwniez przez podmioty, z pomocy, ktérych TIG korzysta wykonujac swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty swiadczace na zlecenie TIG ustugi doradcze, ustugi
wsparcia informatycznego, ustugi doreczania korespondencji, podmioty Ilub inne
wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie niezbedna do wykonywania zadan TIG).

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

1) obowigzywania umowy najmu zawartej z TIG, a po jej wykonaniu lub rozwigzaniu — przez okres
konieczny do spetnienia przez TIG obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw prawa, a nastepnie
przez okres:

2) niezbedny do dochodzenia przez TIG ewentualnych roszczen pozostajagcych w zwigzku
z zawartg umowa najmu z Izbg lub okres niezbedny do obrony przed roszczeniami kierowanymi
wobec TIG, z uwzglednieniem okreséw przedawnienia roszczern okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, oraz

3) do konca uptywu terminu archiwizowania i przechowywania dokumentacji, wymaganego
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,

4) do konca uptywu terminu archiwizowania i przechowywania dokumentacji wymaganego
zapisami umowy o dofinansowanie projektu nr RPWP.01.03.02-30-0003/17.

6. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez TIG, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych oraz prawo do sprostowania danych osobowych. Prawo do
usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych
oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio
w art. 17-22 RODO. 11. Jezeli osoba, ktérej dane przetwarza TIG uzna, ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, ma prawo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. 12. Podanie danych osobowych
w celu zawarcie umowy najmu jest dobrowolne, lecz niezbedne do korzystania z ustugi najmu sal
konferencyjno-szkoleniowych. W przypadku nie podania danych niezbednych do oznaczenia
strony umowy najmu zawarcie umowy nie bedzie mozliwe.

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Fundusze )
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska




R Turecka Izba Gospodarcza - Twéj Partner w biznesie!
k_,\«b> ul. S. Zeromskiego 37, 62-700 Turek
e e-mail: biuro@ftig.turek.pl
www.tig.turek.pl

¢ TURECKA 1ZBA GOSPODARCZA 63 289 18 89

VIIl. Postanowienia koricowe

1. Cztonkowie Tureckiej lzby Gospodarczej maja moiliwo$¢ w ramach optacanych sktadek
cztonkowskich do korzystania z wybranej Sali przez 1 godzine w miesigcu nieodptatnie, a kolejne
godziny wynajmu obejmowac bedzie 20% rabat. Sala ta wymaga wczesniejszej rezerwacji zgodnie
z przyjetym Regulaminem.

2. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzystac tylko na terenie sali.

3. W przypadku kilkudniowego wynajmu, Najemca moze na swojg odpowiedzialno$¢ pozostawic
w sali przedmioty wartosciowe. Powinien wodwczas poinformowaé o tym fakcie osobe
odpowiedzialng za sale.

4. Najemca, opuszczajac sale po zakoriczonym spotkaniu, zobowigzany jest przekaza¢ przedmiot
najmu wraz z wyposazeniem osobie odpowiedzialnej za wynajem. Najemca i osoba
odpowiedzialna za sale sg zobowigzani sprawdzic stan sali i udostepnionego sprzetu.

5. Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen sali lub sprzetu (z ktérego
korzystat w godzinach wynajecia sali) powstatych w wyniku niewtasciwego ich uzytkowania.

6. Uzytkownicy sali zobowigzani sg do:

a) poszanowania oséb i mienia TIG w Turku,

b) przeprowadzenia spotkan z gos$émi i innymi uzytkownikami w miejscach do tego
przeznaczonych,

c) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do scian (w tym szczegdlnie
uzywania plasteliny trenerskiej),

d) dbania o czystos$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego,

7. W budynkach TIG obowigzuje catkowity zakaz palenia, wnoszenia i spozywania alkoholu oraz
innych uzywek.

8. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal, jezeli charakter organizowanego
wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposéb negatywny moze wptyngé na
wizerunek TIG oraz odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom, organizacjom i innym
podmiotom, ktdre nie przestrzegaty postanowien niniejszego Regulaminu we wczesniejszej
wspotpracy.

9. Najemca jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw BHP i przeciwpozarowych obowigzujacych
w budynku.

10. Ztozenie rezerwacji na wynajem sali oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.

11. Istnieje mozliwos$¢ negocjacji cen w przypadku przygotowywana dla Najemcy oferty indywidualnej.

Niniejszy regulamin obowiqzuje od dnia zatwierdzenia przez Rade Tureckiej Izby Gospodarczej.

Turek, dn. 09.06.2020r.
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Cennik ustug:

W dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach (7.30 — 16.00)

Zatgcznik nr 1

Cena netto*
Lp. | Nazwa .
1h 2-4h Powyzej 4h
1 Sala Konferencyjna
(Duza sala o wielkosci 55 m2) 115,00 100,00 90,00
2 Sala szkoleniowa
7
(Do dyspozycji 2 sale o wielkosci 27,5 m2). 0,00 25,00 >0,00
3 Sala biznesowa
. . L. 80,00 75,00 70,00
(Telekonferencyjna sala o wielkosci 22 m2)
4 Sala komputerowa na 8-12 stanowisk
(wielkosci 27,5m2 lub 55 m2) 160,00 140,00 120,00
L.p. | Sprzet szkoleniowy . . . . . . .
(cena liczona za kazda rozpoczetg dobe — 24h) 1 dzien powyzej 14 dni powyzej 30 dni
1. Wynajem laptopa/netbooka — 1 szt. 40,00 30,00 25,00
2. Projektor multimedialny — 1 szt. 50,00 40,00 35,00
3. Flip chart — 1 szt. 35,00 25,00 20,00
4. Wizualizer — 1 szt. 5500 45,00 3500
5. Mobilny zesta.w do v!deokonferenCJl (ekran 65”, 230,00 170,00 115,00
kamera, mobilny stojak)
6 Multimedialny Flip chart 65” SAMSUNG 230,00 170,00 115,00

W dni ustawowo wolne od pracy do stawki wynikajgcej z umowy najmu sali, nalezy doliczy¢ kwote brutto w

wysokosci 200,00 PLN.

W przypadku wyrazenia zgodny Wynajmujacego na wynajem sprzetu poza obiekt CBil wymagane jest

uiszczenia kaucji.

* Stawka godzinowa podana w kwotach netto, zalezy $cisle od liczby godzin wynajmu. Dla wiekszych zaméwien udzielamy

korzystnych rabatéw. Wynajem rozliczamy z doktadnosciq do 30 minut.

Sale w petni dostosowane dla oséb niepetnosprawnych (wtasny parking w tym dla ON, bezprogowe wejscia, lokalizacja

parter, WC dla ON, petla indukcyjna dla oséb niedostyszacych).

Aktualizacja cen — obowiqzuje od 04.01.2024r.
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Ill. Catering — cena i zakres uzgadniany i dostostosowany kazdorazowo do potrzeb Najemcy.

Przyktadowe zestawy:

Cena za osobe

Lp. Serwis 1 przerwa kawowa 2 przerwy kawowe
( bez ograniczen) ( bez ograniczen)

Zestaw kawowy LUX obejmujacy:
- Kawa z ekspresu cisnieniowego

- herbata z cytryng

- woda mineralna z dyspensera

1 - sok (jabtko, pomararicza, czarna porzeczka — do wyboru lub 25,00 40,00
inny)

- ciasto

- owoce

Podawane na zastawie porcelanowej

Zestaw kawowy Standard obejmujacy:
- Kawa z ekspresu cisnieniowego

- herbata z cytryng

- woda mineralna z dyspensera

- ciastko lub owoc

Podawane na zastawie porcelanowej

20,00 35,00

3 Zestaw Cateringowy:
Danie obiadowe sktadajace sie z: 50, 00 zt
Zupa + drugie danie + woda mineralna

4 Zestaw Cateringowy:
Danie obiadowe sktadajace sie z: 40, 00 zt
Drugie danie + woda mineralna

5 Mozliwos¢ wyboru z karty

Cena ustalana indywidualnie dla zamdéwienia

Aktualizacja cen — obowiqzuje od 04.01.2024r.
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Turecka Izba Gospodarcza - Twéj Partner w biznesie!
ul. S. Zeromskiego 37, 62-700 Turek

e-mail: biuro@ftig.turek.pl
www.tig.turek.pl

¢ TURECKA 1ZBA GOSPODARCZA

Zatacznik nr 2 - REZERWACJA SALI

Najemca:

Nazwa lub imie i nazwisko, telefon, adres.

Osoba do kontaktu ze
strony najmujgcego

Imie nazwisko/ Tel/mail

Przedmiot najmu: Sala Konferencyjna [J | Sala szkoleniowa [J Sala biznesowa [

Termin rezerwacji: Godziny rezerwacji:

Liczba uczestnikow: Cel najmu:
] LUX [J Jednodaniowy
Zestaw kawowy: [0 Standard Zestaw Cateringowy: 0 Dwudaniowy
Inne uwagi:
Niezbedne dodatkowe o
.. (ustawienie krzeset
wyposazenie ( np. ) ]
laptopy) : i stotow, przerwy
ptopy; kawowe, dodatkowe
ustalenia)
Strony ustalajg cene najmu ww. sktadnikdw w WysoKoSCi .......cccccveverereenene. PLN brutto
Dane do faktury VAT:
NAZWA  FIEMY et e st st e s et et et e e ebesbestese e seesesbes e et et e e et aneebe et see e sennennbeneareans
Y 3 O RRS
NIP et REGON ..ottt

Informacja nt. zakresu przetwarzania przez TIG danych osobowych zawarta jest w Regulaminie
wynajmu sal konferencyjno-szkoleniowych Centrum Biznesu i Innowacji Tureckiej Izby Gospodarczej w
Turku, punkt VII Przetwarzanie danych osobowych. Oswiadczam, ze zapoznatam/-em sie
z Regulaminem wynajmu sal konferencyjno-szkoleniowych Centrum Biznesu i Innowacji Tureckiej l1zby
Gospodarczej w Turku i akceptuje jego postanowienia.

Pieczec¢ firmowa Najemcy

Data i podpis osoby dokonujgcej rezerwaciji

Potwierdzenie dokonania rezerwacji
Pieczec¢ firmowa Wynajmujacego

Data i podpis Pracownika TIG
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